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Mitarbeiter Empfang (m/w/d)

Die DGD Fachklinik Haus Immanuel in Hutschdorf bei
Thurnau ist eine der traditionsreichsten und zugleich
innovativsten Kliniken fiir suchtkranke Frauen im Norden
Bayerns.

Wir suchen ab sofort einen

Mitarbeiter am Empfang (m/w/d)
in Teilzeit (10 Stunden /Woche an 2-3 Nachmittagen)
zur unbefristeten Anstellung.

Zu lhren vielfaltigen Aufgaben zahlt die herzliche
BegriBung der Patientinnen sowie von Gasten der Klinik.
Sie sind zentraler Ansprechpartner fir alle nicht-
medizinischen Belange der Patientinnen und Besucher.
Dariiber hinaus nehmen Sie Telefonate entgegen und
leiten diese weiter, bearbeiten die Post und Gbernehmen
allgemeine Verwaltungsarbeiten.

WIR BIETEN MEHR ALS MEDIZIN.
SEIEN SIE DER GRUND DAFUR

DAS BIETEN WIR:

-4

eine abwechslungsreiche und interessante
Tatigkeit

strukturierte Einarbeitung in einem kollegialen
Arbeitsumfeld

Verglitung nach Tarifvertrag (AVR)
arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvor-
sorge

DAS ZEICHNET SIE AUS:

+

Kénnen Sie sich mit unserer diakonischen Einrichtung identifizieren?

Dann bewerben Sie sich gerne unter:

DGD Fachklinik Haus Immanuel

Herrn Gotthard Lehner - Klinikleitung
Hutschdorf 46 - 95349 Thurnau-Hutschdorf
Tel.: +49 (0) 9228 / 99 68-0
bewerbung@haus-immanuel.de
www.haus-immanuel.de

Sie bringen bereits Erfahrung als Empfangs-
mitarbeiter (m/w/d) oder Assistenz (m/w/d)
mit

idealerweise haben Sie eine kaufmannische
Ausbildung

Sie sind offen, kommunikativ und arbeiten
gerne mit Menschen

gute PC-Kenntnisse und der Umgang mit den
gangigen MS-Office Programmen runden |hr
Profil ab
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DGD-Kliniken
Mehrals
Medizin






